
K18 Tag beslutning om kommunens regler for 

advisoprydning 
 

Fase Planlægning 

Tema Konfiguration 

Prioritet Anbefalet 

Slutdato Idriftsættelsesdato 

Mål Målet med opgaven er at tage beslutning om, hvilke regler kommunen skal 

have for oprydning i adviser i SAPA. 

Beskrivelse Adviser ligger i SAPA-systemet, indtil de bliver slettet automatisk. Denne 

automatiske oprydning sker på baggrund af nogle regler, som hver kommune 

lægger ind i SAPA. Der er derfor behov for, at kommunen tager beslutning 

om, hvilke regler man vil have på området. En regel kan handle om, hvor 

længe adviser må ligge i SAPA. SAPA-systemet har en standardopsætning, 

hvor adviser gemmes i et halvt år efter at de er færdig behandlet og kommunen 

kan selv ændre på denne opsætning. 

Metode og 

fremgangsmåde 

Ingen. 

Resultat Opgaven er afsluttet, når kommunen har beskrevet sine regler for 

advisoprydning i SAPA. Reglerne kan fremgå af kommunens interne SAPA-

vejledning. 

Anbefalet 

udfører 

SAPA-systemansvarlig 

Kvalitetskriterier Kommunens regler for advisoprydning skal være i overensstemmelse med 

gældende lovgivning på området og kommunens egen arkiveringsregler. 

Involverede 

parter 

SAPA-projektleder, fagansvarlige, superbrugere, SAPA-administratorer, 

arkivansvarlig. 

 


